INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lic. Emesto Salvador Flores

Director General

Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimlento de las Culluras
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Direclor General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista;  YOSELIN MARIA CASTILLO LOPEZ cu: 1855 54628 0101
Nidmero de contrato: DGDCFC-029-286-2021 Acuerdo Ministerial: 713-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Conlratista: 4504037-0
Nimero de Factura: 2066826827 Serie: 2BOFD10B
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo de! Informe:  MES DE OCTUBRE DE 2021
Monteo Total del Contrato Q. 38,612.90 Plazo del Contrato: 16/07/2021 AL 3111212021

Unidad Administraliva donde presta DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a preslar sus servicios téenicos para la Direccion de Participacion
Ciudadana de ta Direcclon General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerie de Cullura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Serviclos técnlcos que se describen a
continuacitn, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyar en reciblr, archivar, dar seguimlento y llevar registro de la correspondencia recibida y emitida por las Casas de Desarrollo
Cullural,
b)  Apayar en llevar reglstro y control fisico y digital de! archivo de las Casas de Desarrollo Cultural,
Apoyar con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que
. sean competencla del p roecto de Casas de Desarrollo Cullural.
Apoyar en la recopilacién de las memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de las Casas de Desarrollo
Cuitural.

a)

c)
4

e)  Apoyaren la revision de documentos para pago de honorarios del equipe teritorial del proyecto Casas de Desarrollo Cultural

B Apoyar en funciones secretariales asignadas por la Direccion de Participacién Cludadana al proyecto de las Casas de Desarrollo
Cultural,
) Brindar apoyo en eventos territoriales, cuando sea designada por la Direcclén de Parlicipacion Ciudadana en relacion al proyecto
8 de Casas de Desarrollo Cultural.
hy Apoyar en [a recopilacidn, archlvo y coplas de las facturas e informes mensuales de personal y liquidacién de servicios basicos del
Proyecto de Casas de Desarmollo Cultural de la Direccion de Pariclpacion Cludadana.

i) Apoyarla recopilacidn y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de las Casas de Desarrallo Cultural,

Jy  Apoyarla apertura y recopilacion de materlal visual y suditivo generado por las Casas de Desarrollo Culiural

k}  Apoyar con [a consolidacién de cronogramas y agendas mensuales de cultura.

1) Apoyar con el monitoreo de cumplimiento de alencidn a las fichas del Sistema de Informacién Cullural -SIC-
Apoyar con 1a generacion de un informe reglonal mensual de cumplimiento de indicadores derivado de [a metodologia de las Casas

de Desarrollo Cultural. .

n) Apaoyar con la elaboracidn del Registre Unico de Usuarios Naclonales -RUUN- de las acciones generadas porlas Casas de
Desarrollo Cultural,

Apoyar can 12 elaboracion de un Informe semestral que refieje el vinculo de las acciones generadas por las Casas de Desarrollo

Culltural con las Politicas Culturales Munlcipales donde sea el caso.

5 Apoyzr en ofras actividades que le sean designadas por la Direccién General de Desarrollo Culturat y Fortalecimiento de las
Culturas.

-
YOSELIN'MARIA CASTILLO LOPEZ Licda. Astrid Marlana Teleguario Cap

No, rephmplelo del Contratista valua los Servigios
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